PEMERINTAH KOTA SURAKARTA
BADAN KEPEGAWAIAN PENDIDIKAN DAN PELATIHAN DAERAH KOTA SURAKARTA

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENANGANAN BENTURAN KEPENTINGAN

JI. Jenderal Sudirman No. 2 Surakarta, Telp (0271) 638088, Fax (0271) 638088



PEMERINTAH KOTA SURAKARTA
BADAN KEPEGAWAIAN PENDIDIKAN DAN PELATIHAN DAERAH KOTA SURAKARTA

Nomor SOP - BKPPDSKA/BID _PKKA/SBD _DSP/7
‘Tanggal Pembuatan . o Agustus 2021

Tanggal Revisi 00

Tanggal Pengesahan |: 16 Agustus 2021

Disahkan oleh

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Undang-Undang No.5 tahun 2014 Tentang ASN

2. Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 Tentang Manajemen PNS

3. PP 53 Tahun 2010 tentang Disiplin PNS 1. Terampil mengoperasikan laptop/komputer

4 Perka BKN No. 21 Tahun 2010 tentang Ketentuan pelaksanaan PP 53 Tahun 2010 2. TR aan e

5. Peraturan Mentesi PAN & RB Nomor 37 Tahun 2012 Tentang Pedoman Umum Penanganar 3, Komunikatif
Benturan Kepentingan;

6. Peraturan Walikata Nomor 8-C Tahun 2015 Tentang Pedoman Umum Penanganan Benturan 4. Memahami pedoman penanganan benturan kepentingan
Kepentingan Di Lingkungan Pemerintah Kota Surakarta

7. Peraturan Menteri PAN & RB Nomor 35 Tahun 2013 Tentang Pedoman Penyusunan SOP;

8. Peraturan Walikcta Nomor 18-A Tahun 2014 Tentang Pedoman Penyusunan SOP

Ketarkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. SOP Pengelolaan Surat Masuk 1. Komputer, Printer
2. SOP Pengelolaan Surat Keluar 2. ATK
3. LCD,3creen
4. Transportasi
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

1. Membuat surat edaran harus sesuai dengan tata naskah dinas. 1. Surat Edaran

2. Rekomendasi tindak lanjut terhadap permasalahan benturan kepentingar: di Perangkat Daerah 2. Agenda Surat Keluar, Agenda Surat Masuk
harus mendasarkan pada peraturan terkait.

3. Analisis terhadap potensi terjadinya benturan kepentingan di Perangkat Diaerah harus dilakukan 3. Pemetaan Potensi Benturan Kepentingan, Laporan hasil analisis
dengan cermat. potensi benturan kepentingan PD

4. Penyelesaian waktu SOP dalam kondisi normal 4. Undangan,Daftar Hadir

5. Rekomendasi tindaklanjut terhadap permasalahan benturan
kepentingan PD, Laporan Hasil Monev




Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Sekretariat | Sekretaris / Ka | Pelaksana | Kasubid/ Tim Ka Badan | Perangkat Persyaratan/ Keterangan
Badan Bidang Kabid Daerah Kelengkapan Waktu Output

1 [Mulai [::

2 |Membuat Surat Edaran ATK, 120 meni{Surat Edaran |SOP Surat
tentang identifikasi potensi komputer,printer, Keluar
benturan kepentingan ke __::"_ agenda surat
PD sesuai tata cara surat :}_ _ﬂ keluar

keluar

3 |Mengirimkan SE ke PD Surat Edaran, ATK, |30 menit [Surat Edaran
j buku ekspedisi
4 [PD Mengidentifikasi Surat Edaran, ATK,|1 minggu |Pemetaan
potensi benturan komputer printer, potensi
kepentingan J’l | form pemetaan benturan
benturan kepentingan
kepentingan PD
5 |Menerima hasil identifikasi Pemetaan potensi |30 menit |Pemetaan
benturan potensi benturan potensi
kepentingan dari PD T kepentingan PD benturan
— kepentingan
PD
6 |Menganalisis potensi Pemetaan potensi |3 hari Hasil analisis
benturan kepentingan benturan potensi
yang ada di PD oleh TIM ’I\l I kepentingan benturan
PD,ATK kepentingan
PD




Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Sekretariat | Sekretaris / Ka | Pelaksana | Kasubid/ Tim Ka Badan | Perangkat Persyaratan/ Keterangan
Badan Bidang Kabid Daerah Kelengkapan Waktu Output
7 |Merekap dan menyusun Hasil analisis 2 hari Laporan hasil
laporan hasil analisis Tim potensi benturan analisis
L__:I kepentingan PD, potensi
ATK komputer, benturan
printer kepentingan
PD
8 [|Melaksanakan sosialisasi Laporan hasil 2 jam Sosialisasi
oleh Tim E:' analisis potensi hasil analisis
benturan potensi
kepentingan benturan
PD,ATK,LCD, kepentingan
Daftar
Hadir,Undangan
9 |Melaksanakan rapat Laporan terjadinya |3 hari Tindak Lanjut |[Rapat secara
pembahasan tindak lanjut permasalahan laporan bertahap
laporan terjadinya benturan permasalahan
permasalahan benturan |____| kepentingan dari benturan
kepentingan dari PD yang PD,ATK,LCD, kepentingan
bersumber dari Daftar dari PD,
pengaduan masyarakat, Hadir,Undangan

PD atau Perintah
Pimpinan

{




Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Sekretariat | Sekretaris / Ka | Pelaksana | Kasubid/ Tim Ka Badan | Perangkat Persyaratan/ Keterangan
Badan Bidang Kabid Daerah Kelengkapan Waktu Output
10 |Memberikan rekomendasi Tindak Lanjut 1 hari Rekomendasi
tindak lanjut terhadap laporan tindaklanjut
permasalahan benturan permasalahan terhadap
kepentingan PD IZ:I benturan permasalahan
kepentingan dari benturan
PD, kepentingan
PD
11 |Melaksanakan monitoring Rekomendasi 3 hari Hasil Monitoring
dan evaluasi terhadap tindaklanjut Monitoring secara
pelaksanaan tindak lanjut I::l terhadap dan evaluasi |bertahap
benturan kepentingan PD permasalahan
benturan
kepentingan PD,
ATK,Surat perintah
tugas monitoring,
kendaraan roda 4
12 |Menyusun laporan hasil Hasil monitoring 1 hari Laporan hasil
monitoring dan evaluasi dan evaluasi monitoring
E:I dan evaluasi
13 |Menyampaikan laporan Laporan hasil 30 Menit |Laporan hasil
hasil monitoring ke monitoring dan monitoring
Inspektorat l:j evaluasi dan evaluasi
14 |Selesai dj
Keterangan :

- Mulai / Selesai

: Proses




Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Sekretariat | Sekretaris / Ka | Pelaksana | Kasubid/ Tim Ka Badan | Perangkat Persyaratan/
Badan Bidang Kabid Daerah Kelengkapan Waktu Output
: Pengambilan Keputusan
: Konektor
—_ : Garis Alur
gESEasEoenenoy : Garis Alur Putus-Putus / Garis Kembali

: Dokumen
: Arsip Hard File
: Arsip Soft File

: Penggandaan Dokumen

Keterangan




